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EDITAL EXTERNO N2 06 de 14 de agosto de 2017

Processo Seletivo Externo Simplificado para contratacdo de bolsistas para atuar como
Apoio Administrativo dos cursos na modalidade EaD da rede e-Tec/MedioTec/Pronatec na
Universidade Federal de Vigosa - Central de Ensino e Desenvolvimento Agrario de Florestal

A Reitoria da Universidade Federal de Vigcosa, no uso de suas atribuicdes legais,
torna publicas a abertura das inscricbes e as normas que regerdo 0 Processo
Seletivo Externo, com vistas a contratacdo temporaria de Apoio Administrativo no
ambito do Programa Pronatec/Rede e-Tec Brasil/MedioTec, para atuagao na cidade
de Florestal, MG.

1 CRONOGRAMA

DATA EVENTO

Do dia 14/08/2017 até 16h00min do | Periodo de inscri¢cbes

dia 22/08/2017.

Dia 23/08/2017, a partir das 16h Publicacdo do resultado parcial da 12
etapa — Analise de Documentos

Dia 24/08/2017, até 16h Data para encaminhamento de recurso
referente ao resultado parcial da 12
etapa — Analise de Documentos

Dia 25/08/2017, a partir das 16h Publicacdo do resultado da 12 etapa —
Andlise de Documentos

Dia 28/08/2017 22 etapa — Entrevistas

Dia 29/08/2017, a partir das 16h Publicacdo do resultado parcial da 22
etapa — Entrevistas

Dia 30/08/2017, até 16h Data para encaminhamento de recurso
referente ao resultado parcial da 22
etapa — Entrevistas

Dia 31/08/2017, a partir das 16h Publicacdo do resultado final

1.1 O cronograma estipulado podera ser alterado, caso haja situagdes imprevisiveis
gue retardem/adiantem o andamento das atividades previstas no presente processo
seletivo.

2 DO NUMERO DE VAGAS

2.1 Os candidatos classificados irdo compor o cadastro reserva e serdo chamados
quando se caracterizar a necessidade efetiva baseada no numero de matriculas
e/ou na disponibilidade financeira.

3 DOS REQUISITOS PARA CANDIDATURA
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3.1 Somente poderdo participar deste Edital de Sele¢do Externa Simplificada, os
candidatos que residem na cidade de Florestal, MG.

3.2 Ser brasileiro ou estrangeiro dentro das normas estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Imigracao.

3.3 Atender a Lei n°® 12.513 de 26 de outubro de 2011, alterada pela lei n°® 12.816 de
5 de junho de 2013, a Portaria MEC n° 817, de 13 de agosto de 2015 e a Portaria
MEC n° 1152 de 22/12/2015.

3.4 Ter formacao minima em nivel de graduacéo.

3.5 Possuir conhecimentos avangados de informatica.

3.6 Ter disponibilidade para atuar presencialmente até 20 (vinte) horas semanais
definidas pela coordenagcdo do Programa, inclusive aos sabados e domingos,
guando necessario, na cidade de Florestal, MG.

3.7 Ter disponibilidade para participar dos programas de capacitagdo a serem
administrados pela Instituicho em datas e horarios a serem definidos pela
coordenacao do Pronatec/Rede e-Tec Brasil/MedioTec.

4 DAS INSCRICOES

4.1 As inscricbes estardo abertas do dia 14/08/2017 até 16h00Omin do dia
22/08/2017.

4.2 O candidato devera preencher o formulario de inscricdo disponivel no Anexo I.
4.3 O formulario de inscricdo devidamente preenchido, devera ser enviado para o
seguinte endereco eletronico: mediotecufv@ufv.br juntamente com 0s anexos em
formato de arquivo ".pdf' contendo todos os documentos pessoais e profissionais,
conforme item 4.8 deste edital.

4.4 N&o serao aceitos, sob nenhuma condi¢cdo, documentos em outro formato. A
inobservancia dessa exigéncia acarretara na imediata eliminacédo do candidato.

4.5 Durante a avaliacdo da documentagao apresentada pelos inscritos, o candidato
sera eliminado caso a comisséo avaliadora constate a auséncia de documentacéao,
assim como, o preenchimento incorreto de qualquer um dos anexos solicitados e ou
nos documentos comprobatoérios apresentados.

4.6 A Comissdo Examinadora ndo se responsabilizara pelas inscricdes com dados
incompletos, rasurados e/ou em desacordo com os termos deste Edital e nao
recebera inscricbes fora do prazo estabelecido.

4.7 Sera considerada para efeitos de inscricdo o ultimo email enviado. E, em
hipotese alguma serdo aceito documentos em separados.

4.8 O candidato devera anexar ao formulario eletrénico coOpia digitalizada dos
seguintes documentos:

a) Diploma de graduacdo, devidamente reconhecido pelo MEC, na forma da
legislacdo em vigor (obrigatério).

b) Comprovante de experiéncia devidamente em atividades administrativas nao
vinculadas a programas EAD - 03 pontos por ano ou fracdo, até o limite de 06
pontos.

c) Comprovante de experiéncia em atividades administrativas vinculadas a
programas EaD - 03 pontos por ano ou fracéo, até o limite de 9 pontos.

d) Comprovante de experiéncia como bolsista institucional em atividades EAD - 03
pontos por ano ou fracao, até o limite de 9 pontos.

4.9 Os documentos solicitados no item 4.8 desse Edital deverdo ser anexados ao
email, junto com o formulario de inscricdo em arquivo Unico no formato ".pdf" e
nomeado com o nome do candidato.
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4.10 A inscricdo com a auséncia da documentagdo que comprove O requisito
constante no item 3.4 sera INDEFERIDA pela Comissdo Examinadora.

4.11 Nao haverd, sob qualquer pretexto, inscricdo provisdria ou condicional, com
documentacdo incompleta, entregue através de correspondéncia postal ou fax-
simile, ou entregue pessoalmente.

4.12 Para efeito de comprovacdo de recebimento da inscricdo sera observada a
data/hora constante no email mediotecufv@ufv.br.

4.13 Para efeitos de comprovacdo da experiéncia em Educacdo a Distancia sera
aceita copia da Carteira de Trabalho, contracheque ou declaracdo de atividades
realizadas na area de EaD emitida pela instituicdo de ensino empregadora.

4.14 Nao serdo aceitos, para fins de comprovacdo dos critérios dispostos entre os
requisitos da vaga ou que sejam objeto de pontuacédo neste Edital, declaracdes do
préprio candidato ou curriculos elaborados pelo proprio candidato, inclusive
Curriculo Lattes.

4.15 A Comissao Examinador reserva-se o direito de ndo considerar os documentos
apresentados durante o processo seletivo de que trata este Edital, de forma
incorreta, incompreensivel ou ilegivel, caso isso dificulte ou inviabilize a identificacéo
ou a pontuacao do candidato.

4.16 Em caso de duvidas acerca do processo de inscricdo desse Edital, entrar em
contato pelo e-mail mediotecufv@ufv.br, com o assunto - Davidas Edital 06/2017.
4.17 A Comissdo Examinadora ndo se responsabiliza por inscricdes nao recebidas
em decorréncia de eventuais problemas técnicos e/ou erros de preenchimentos do
formulario de inscri¢ao.

4.18 A Comissdo Examinadora ndo se responsabiliza por dificuldades técnicas
apresentadas pelos arquivos enviados pelos candidatos no processo de inscri¢ao.
4.19 Em caso de indeferimento da inscricAo cabera recurso administrativo a
Comissédo Examinadora, no dia 24/08/2017 até 16h.

4.20 O recurso devera ser encaminhado pelo e-mail mediotecufv@ufv.br, conforme
modelo do Anexo |, com o seguinte assunto: Edital n°® 06/2017 — RECURSO 12
etapa.

5 DA COMISSAO EXAMINADORA

5.1 A comissdo examinadora sera composta pelo Coordenador Geral, Coordenador
Adjunto do Programa e um servidor do campus UFV-Florestal, designado pela
Diretoria Geral.

6 DO PROCESSO SELETIVO
6.1 O processo seletivo compreendera duas etapas:

12 Etapa — Analise de documentos

a) O resultado parcial da analise de documentos sera divulgado no dia 25/08/2017 a
partir das 16h, no site http://www.mediotec.caf.ufv.br.

b) A andlise de documentos tera o valor maximo de 20 pontos, segundo pontuacao
discriminada a seguir:

bl) Tempo de experiéncia devidamente comprovada em atividades administrativas
nao vinculadas a programas EAD - 03 pontos por ano ou fracdo, até o limite de 06
pontos.

b2) Tempo de experiéncia devidamente comprovada em atividades administrativas
vinculadas a programas EaD - 03 pontos por ano ou fracéo, até o limite de 9 pontos.
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b3) Tempo de experiéncia devidamente comprovada como bolsista institucional em
atividades EAD - 03 pontos por ano ou fragao, até o limite de 5 pontos.

c) Para a pontuacdo citada no item 6.1, alineas b1, b2 e b3 sera considerada fracao
de ano somente o periodo compreendido entre 6 (seis) meses a 1 (um) ano. Fracdes
inferiores a 6 (seis) meses ndo serdo pontuadas.

e) Somente serdo considerados, para fins de pontuacdo do candidato, os vinculos,
as titulagbes, as experiéncias, as atividades e as capacitacbes indicadas no
formuléario de inscricdo e que sejam devidamente comprovadas.

22 Etapa — Entrevista

a) A entrevista terd o valor maximo de 30 pontos.

b) O tempo de entrevista levara de 05 a 15 minutos, por candidato.

c) O horério e local das entrevistas serdo divulgados no dia 25/08/2017, a partir das
16h, no site http://www.mediotec.caf.ufv.br.

d) Na entrevista serdo avaliados o0s seguintes aspectos, por meio de arguicao,
segundo pontuacao discriminada a seguir:

d1) Conhecimento sobre o funcionamento da Educacao a Distancia - 0 a 12 pontos.
d2) Conhecimento sobre informética - 0 a 09 pontos.

d3) Facilidade de comunicacao e relacao interpessoal - de 0 a 09 pontos.

d4) Disponibilidade de horario — de carater eliminatorio.

e) Nao havera entrevista em local diferente daquele estabelecido neste Edital.

f) O candidato que ndo comparecer a entrevista sera eliminado do processo seletivo.
g) Cabera recurso administrativo em relacdo ao resultado parcial da 22 etapa, a
Comisséo Examinadora, no dia 30/08/2017, até as 16h.

h) O recurso devera ser encaminhado pelo e-mail mediotecufv@ufv.br, conforme
modelo do Anexo |, com o seguinte assunto: Edital n°® 06/2017 — RECURSO 22
etapa.

7 DA CLASSIFICACAO

7.1 A classificacdo do processo seletivo obedecera a ordem decrescente do total de
pontos obtidos.

7.2 A classificacéo final se dara pelo somatorio dos pontos obtidos nas duas etapas
e terd o valor maximo de 50 pontos.

7.3 O candidato que obtiver menos de 31 pontos no somatorio das duas etapas sera
desclassificado.

7.4 Em caso de empate serdo adotados, sucessivamente, 0s seguintes critérios para
desempate:

a) candidato(a) com maior tempo de experiéncia comprovado em atividades de
comunicacao social e publicidade.

b) candidato(a) com maior tempo de experiéncia em atividades de ensino a distancia
vinculadas a programas EabD.

c) candidato(a) com maior tempo de experiéncia como bolsista institucional.

7.5 Até 10 (dez) candidatos selecionados por vaga, na 12 etapa, serdo convocados
por ordem de classificacdo para participacdo na 22 etapa, com agendamento de
entrevistas conforme cronograma a ser publicado no site
http://www.mediotec.caf.ufv.br.

7.6 O ndo comparecimento do candidato no local, data e horério determinados pela
Comissédo Examinadora para a entrevista implicara a sua eliminagcdo do processo,
nao cabendo recurso.
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8 DO RESULTADO FINAL
8.1 O resultado final sera divulgado no dia 31/08/2017 a partir das 16h, no site
http://www.mediotec.caf.ufv.br.

9 DA CONTRATACAO

9.1 O candidato aprovado devera apresentar os documentos necessarios na ocasiao
da contratacao.

9.2 O candidato aprovado devera assinar Termo de Compromisso referente aos
direitos e obrigacdes do bolsista vinculado ao Programa.

10 DA CAPACITACAO
10.1 O curso de capacitacdo sera realizado no periodo e no local oportunamente
definido e divulgado, sendo obrigatodria a participacdo do candidato selecionado.

11 DAS ATRIBUICOES
11.1 S&o atribuigdes:
11.1.1 APOIO ADMINISTRATIVO
e Receber e organizar as documentacdes enviadas pelos polos EaD;
e Preencher planilhas de acompanhamento das diversas atividades dos cursos
EaD;
e Acompanhar os prazos estabelecidos pela Coordenacdo Geral junto aos
polos EaD;
e Auxiliar as Coordenagbes Geral e Adjunto na instrugdo necesséaria aos
alunos, polos e coordenadores;
e Fazer o acompanhamento necessario no que se refere a questionamentos
sobre estagio;
e Apoiar a gestdo académica e administrativa das turmas;
e Realizar atendimento aos publicos internos e externos pelos mais diversos
meios - email, site, telefone, presencial, etc.;
e Desenvolver atividades afins designadas pela Coordenagcédo Geral e/ou
Adjunta;
e Analisar idéias para aperfeicoar os processos da EAD;
e Participar dos encontros de coordenacéo;
e Outras atividades determinadas pela Coordenacdo Geral e/ou Adjunta,
necessarias para o bom funcionamento do programa.

12 DA RETRIBUICAO FINANCEIRA

12.1 Os profissionais selecionados serdo remunerados na forma de concessédo de
bolsas, em conformidade com o art. 9° da Lei n°® 12.513 de 26/10/2011 e com a
Resolucdo CD/FNDE n° 04 de 12/03/2012 — ou legislagdes supervenientes — pelo
tempo de execucédo das atribuicdes.

12.1.1 Os servidores do quadro permanente da UFV e os professores substitutos e
temporarios vinculados a UFV deverdo observar o disposto nas legislacdes vigentes,
ndo implicando prejuizo a sua carga horaria regular na instituicao.

12.2 Conforme paragrafo unico do artigo 26 da lei n° 9.250 de 26 de dezembro de
1995, ndo caracterizam contraprestacao de servicos nem vantagem para o doador
as bolsas recebidas pelos servidores das redes publicas de educacao profissional,
cientifica e tecnoldgica que participem das atividades da Rede e-Tec Brasil no
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ambito do Bolsa-Formacao do Pronatec, nos termos do paréagrafo 1° do art. 9° da Lei
no 12.513, de 26 de outubro de 2011.

12.3 As bolsas de que trata o item 2.1 serdo pagas na jornada maxima de 16 horas
por semana para o desempenho das atividades de professor e de 20 horas por
semana para o desempenho das atividades administrativas.

12.4 E permitido ao bolsista o acimulo da atividade de professor apenas com outra
atividade administrativa dentro da Rede e-Tec Brasil, até o limite total de 20 horas
semanais. Dentro deste limite deve-se, ainda, respeitar o limite de até 16 horas
semanais de carga horaria na atividade de professor.

12.5 Nao é permitido o acumulo de atividades administrativas pelo mesmo bolsista.
N&o serdo pagas bolsas a servidores ocupantes de cargo de dire¢cao que recebam
funcao gratificada nivel CD.

12.6 A remuneragéo dos bolsistas que atuam na Rede e-Tec Brasil, no ambito do
Bolsa-Formac&do do Pronatec, ocorrera por hora de trabalho (60 minutos) e de
acordo com a atividade desempenhada pelo bolsista.

12.7 O valor-hora das bolsas para a funcdo de Apoio Administrativo € de até
R$18,00. Sendo que este valor limite sera aplicado quando o niumero de estudantes
matriculados atingir o nimero total de vagas do projeto.

12.8 O valor-hora pode ser alterado pelo FNDE a qualquer momento, sem aviso
prévio as instituicbes ou aos bolsistas participantes da Rede e-Tec Brasil, no ambito
do Bolsa-Formacao do Pronatec.

12.9 Sobre o valor-hora da remuneracdo dos servidores — ativos e inativos — pelo
desempenho das atividades exercidas na Rede e-Tec Brasil, no ambito do Bolsa-
Formacéao do Pronatec, n&o incidira tributacao.

12.10 Sobre o valor-hora da remuneracédo referente neste Edital pelo desempenho
das atividades exercidas na Rede e-Tec Brasil, no ambito do Bolsa-Formacdo do
Pronatec incidira tributacao.

12.11 Orientacdes sobre os possiveis descontos que incidirdo sobre o pagamento
das bolsas deverdo ser obtidos junto aos responsaveis pelo Bolsa-Formacdo do
Pronatec da UFV.

12.12 O periodo das atividades sera definido conforme calendério académico a ser
divulgado posteriormente aos candidatos aprovados.

12.13 O bolsista contratado podera ser desligado do Programa a qualquer tempo,
por solicitacdo, por deixar de cumprir com as atividades pertinentes a fungéo, por
conduta inadequada ou por indisponibilidade de tempo para o exercicio das
atividades.

12.14 As atividades desenvolvidas ndo geram, em qualquer hipétese, vinculo
empregaticio e o bolsista podera ser desvinculado a qualquer momento por
interesse da Instituicéo.

12.15 O pagamento das bolsas sO ocorrera apés a disponibilizacdo de recursos
financeiros liberados pelo Ministério da Educacéo (MEC).

13 DAS DISPOSI(;OES FINAIS

13.1 A inscricio do candidato ao presente processo seletivo implicara o
conhecimento das instru¢cdes contidas neste Edital e que expressamente concorda
com 0S seus termos.

13.2 O bolsista de apoio administrativo desempenharé suas atividades na cidade de
Florestal, MG.

Edital aprovado pela Procuradoria-Geral Federal / UFV - processo 008432/2017.
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13.3 O candidato que prestar informacgé&o falsa ou inexata, em qualquer documento,
ainda que verificada posteriormente, sera excluido do processo seletivo e, caso
tenha sido aprovado, tera seu contrato rescindido.

13.4 O presente processo seletivo se destina ao preenchimento das vagas que
ocorrerem durante a validade do mesmo.

13.5 Os candidatos classificados serdo chamados quando se caracterizar a
necessidade efetiva em fungdo do numero de matriculas e/ou da disponibilidade
financeira.

13.6 O Processo Seletivo terd validade por 01 (um) ano, a partir da data da
publicacdo de seu resultado, podendo ser prorrogado por mais um ano, a interesse
da instituicdo. Sendo que a renovacdo da bolsa sera semestral em funcdo do
numero de matriculas e/ou da disponibilidade de recursos financeiros.

13.7 Sera permitido o aproveitamento de candidatos aprovados para atuacdo em
vagas diferentes as do ato de inscricdo, observando-se a compatibilidade da
formacdo do candidato com a nova vaga; a necessidade e conveniéncia da
administracdo da UFV e o interesse do candidato convocado em atuar na nova
vaga.

13.8 A aprovacgao no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a
contratacdo, ficando a concretizagdo deste ato condicionada a observancia das
disposicbes legais pertinentes, do interesse e conveniéncia da administracdo da
UFV, da rigorosa ordem de classificagdo e do prazo de validade do processo
seletivo.

13.9 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todas
as informacodes relativas ao processo seletivo regido por esse Edital.

13.10 E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato manter seus dados
atualizados junto ao campus UFV-Florestal, para fins de convocacao.

13.11 Em qualquer etapa do processo seletivo sera excluido o candidato que utilizar
meio fraudulento, ilicito ou proibido ou atentar contra a disciplina no local de
realizagéo das entrevistas.

13.12 Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo Examinadora do processo
seletivo.

Florestal, 14 de agosto de 2017.

Adilson de Castro Antbnio
COORDENADOR GERAL E-TEC/MEDIOTEC
Portaria 0425/2016/RTR

(Original encontra-se assinado e disponivel para consulta na Secretaria do MedioTec do campus UFV-Florestal)
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CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA

EDITAL N° 06/2017 — PRONATEC/MEDIOTec/e-Tec
ANEXO |
FORMULARIO DE INSCRICAO

1. DADOS PESSOAIS (preenchimento obrigatorio)
Nome Completo:
CPF: . . - RG:
Data de Nascimento: / /
Endereco Residencial:
Bairro CEP
Cidade

Tel. Fixo: ( ) Tel. Celular: ( )
E-mail pessoal:

2. FORMACAO ACADEMICA (preenchimento obrigatorio)

Ensino Médio: Int. de Ensino:

Graduacao: Inst. de Ensino:
Especializacao: Inst. de Ensino:
Mestrado: Inst. de Ensino:
Doutorado: Inst. de Ensino:

4. Declaro para os devidos fins que tenho conhecimento quanto a utilizagdo de
sistema operacional Windows e Linux, editor de texto, planilha de céalculo, programa
de apresentacédo de slides, navegadores de internet e correio eletrénico e outros
conhecimentos necessarios para o desenvolvimento da atividade para a qual me
candidato.

Assinatura do candidato:

Edital aprovado pela Procuradoria-Geral Federal / UFV - processo 008432/2017.
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CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA

EDITAL N° 06/2017 — PRONATEC/MEDIOTec/e-Tec
ANEXO I
FORMULARIO DE RECURSO

De:

Para: Comissao Examinadora do quital 06/2017
SECRETARIA DE ENSINO A DISTANCIA - CAMPUS UFV-FLORESTAL

Encaminho o recurso ao Resultado Parcial da etapa do Edital 06/2017 e peco
deferimento.

Dados gerais do candidato:
Nome completo:
CPF:

RG:

Justificativa do recurso:

Fundamentacéo legal do recurso:

Declaro que as informacdes fornecidas nesse recurso estdo de acordo com a
verdade e sdo de minha inteira responsabilidade, e de que estou ciente das
implicacdes legais das mesmas.

Local, de de 2017.

Assinatura do Candidato
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CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA

EDITAL N° 06/2017 — PRONATEC/MEDIOTec/e-Tec
ANEXO 1l
DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE CARGA HORARIA DE TRABALHO

Eu portador de
RG e CPF residente a

declaro para os devidos fins que possuo disponibilidade de horarios para assumir a
funcd@o para a qual me inscrevi, estando ciente de que a carga horaria, os horarios,
os dias, bem como atividades a serem desempenhadas ficam a critério da
Coordenacéo Geral do e-Tec/MedioTec/PRONATEC da CEDAF, cabendo-me acatar

integralmente essas definicdes sob pena de desligamento da bolsa.

, de de 2017

Assinatura

Edital aprovado pela Procuradoria-Geral Federal / UFV - processo 008432/2017.
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CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA

EDITAL N° 06/2017 — PRONATEC/MEDIOTec/e-Tec
ANEXO IV

DECLARACAO DE NAO RECEBIMENTO DE BOLSAS DAS AGENCIAS DE
FOMENTO BRASILEIRAS (CAPES, FNDE OU CNPQ) NA RUBRICA 33.90.48

(DOCUMENTO SOMENTE PREENCHIDO POR OCASIAO DA CONVOCAGAO)

Eu,

RG , CPF :
candidato selecionado pelo Edital N° 06/2017 PROGRAMA REDE E-
TEC/MEDIOTEC/PRONATEC Campus UFV-Florestal, declaro que n&o recebo
bolsas das agéncias de fomento brasileiras (CAPES, FNDE ou CNPQ) na rubrica

33.90.48 (Outros Auxilios a Pessoa Fisica). Na eventual hipotese de vir a receber de
uma das agéncias de fomento brasileiras na rubrica 33.90.48, comprometo-me a
informar a Coordenacdo Geral da rede e-Tec/MedioTec/Pronatec do Campus para
que possa ser providenciada minha desvinculacdo imediata da REDE E-
TEC/MEDIOTEC/PRONATEC.

, de de 2017.

ASSINATURA DO BOLSISTA

Edital aprovado pela Procuradoria-Geral Federal / UFV - processo 008432/2017.



